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TASAL線上說明會 GoToWebinar操作說明 

步驟 1：進入 TASAL官網（tasal.naer.edu.tw）→點選【線上說明會】→選擇欲參加場次 

步驟 2：填寫基本資料→點選 Register【註冊】→出現 You’re Registered表示註冊成功，

您的信箱會收到一封專屬於您的邀請信。點選 join the webinar【參加會議】，即可進入。 
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步驟 3：另可於會議開始前 5分鐘，打開信箱邀請信，點選【Join Webinar】加入會議 
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步驟 4：首次登入，請點選【下載並運行 GoToWebinar】→對著安裝包點選兩下，開始安

裝 

 
 

步驟 5：點擊開啟「Go To Opener」，開啟會議 
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GoToWebinar環境檢查及介紹 

環境檢查 

步驟 1：聲音設定 

點選Audio【音頻】→Sound Check【聲音檢查】→選擇您正在使用的耳機與麥克風 

（這個步驟非常重要，點選撥放要有聽到聲音，表示可聽到主持人聲音） 

 

 

註：若您使用藍芽耳機，很有可能無法聽見簡報者的聲音，建議您使用有線耳機測試 

 

步驟 2：慣用語設定 

 

點選上方的  開始設定慣用語言 

 

  



5 
 

基本畫面介紹 

1. 登入畫面 

 

2. 可使用工具 

 

點選紅色箭頭可隱藏或顯示面板 

 

麥克風呈現紅色表示靜音，簡報過程中，主持人會將所有與會者靜音 

 

麥克風呈現綠色表示輪到您發言。 

 

舉手 

 

手放下 

 

調整慣用語言  
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3. 會議提問 

方法 1：文字發問 

透過Questions【問題】鍵入發問內容，本院同仁看到問題後，會盡快答覆 

綠色為全體可看到的回覆／粉紅色為私下回覆（僅您可看到的） 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

 

 

 

方法 2：語音發問 

請點選 舉手，等待主持人開啟您的麥克風，進行語音發問 
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4. 畫面調整 

演講者共享簡報過程中，若面板擋到您的畫面，點選 

① Zoom【縮放比例】：調整簡報畫面 

② Webcams【攝像頭】：設定鏡頭版式（預設置上，可調整置左、置右、置下） 

③ Screenshot【螢幕截圖】：截取簡報畫面 

 

5. 離開會議 

點選 File【文件】→Exit-leave Webinar【退出-離開研討會】 

 


