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附件 2：受測學校聯絡資料表及學生名冊填寫說明 

（一）受測學校聯絡資料表填寫說明 (由學校聯絡人填寫) 

1. 請先登入 TASAL 入口網（https://tasal.naer.edu.tw/），點選最上方工具列「試務資

料上傳」。 

2. 點選機關類別、所在縣市、鄉鎮市區、學校名稱、輸入帳號及密碼後點選【登

入】，帳號及密碼預設為 SC+6 碼學校代碼(例 SC123456)。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 點選【受測學校聯絡資料表】，並在第 1 區【基本資料】填入學校聯絡人及資訊教

師的基本資料，接著點選【第 1 區存檔】。 

  

https://tasal.naer.edu.tw/
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4. 請在第 2 區【班級資料及測驗時間】依序填入受測班級代碼、人數、名稱及施測

日期及各施測科目的節次與時間，完成後點選【第 2 區存檔】。 

 

 

5. 若受測班級有 2 個班以上，請再次於第 2 區【班級資料及測驗時間】，輸入受測班

級代碼、人數、名稱及施測日期及各施測科目的節次與時間，完成後記得點選

【第 2 區存檔】。 

 

6. 所有存檔的資料皆會出現在下方第 3 區【已儲存的班級資料】。若資料有誤請點選

下方刪除後再重新輸入一次。 
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7. 資料皆確認無誤請點選【我確定資料都沒錯可以封存了】，請注意一但封存即無法

再做任何修正。 
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（二）學生名冊彙整格式 excel 檔說明 

1. 請貴校在 109 年 2 月 19 日（三）下班前，於本計畫官網 https://tasal.naer.edu.tw 首頁上方之【試務

資料上傳】連結，上傳受測學生名冊（彙整資料時請勿更動或刪除欄位列次）。 

2. 學生名冊格式工作表各欄位填寫格式及說明如下： 

A B C D E F G H I J K 

學校 

代碼 

學校 

名稱 

年級 班級 座
號 

學
生 

姓
名 

學
生 

學
號 

性別 

代碼 

1:男 

2:女 

特殊生註記 

1:聽障者填: 

2:身心障礙者但可測驗填 

3:身心障礙者且無法測驗填 

無:不用填 

原住民身分 

1:是 

無:不用填 

新移民家庭子女 

1:是 

無:不用填 

系統 

代入 

系統 

代入 

系統 

代入 

系統 

代入 

              

(1)  欄位 A-學校代碼：系統自動填入半形數字 6 碼，學校代碼可上教育部官網查詢。 

(2)  欄位 B-學校名稱：系統自動填入如有分校或分班亦請一併註記。 

(3)  欄位 C-年級：系統自動填入年級半形數字 1 碼「7」（即 7 年級）。 

(4)  欄位 D-班級：系統自動填入年級半形數字 3 碼，依受測班級於學校該年級之班級排序編碼。例

如：7 年級班級為忠、孝、仁、愛、信、義、和、平，七年平班則為 708；又如班級為國中 7 年

級有 1~12 班，國中 7 年 11 班則為 711；再如 7 年級有甲、乙、丙…壬、癸班，七年壬班則為

709。 

(5)  欄位 E-座號：請填入半形數字 2 碼（個位數座號請補零，如 02），為該受測學生於班級上之座號。 

(6)  欄位 F-學生姓名：該生姓名。 

(7)  欄位 G-學生學號：請填入半形數字。 

(8)  欄位 H-性別：請填入半形數字 1 碼，為該名受測學生的性別，男生「1」；女生「2」。 

(9)  欄位 I-特殊身分：請填入半形數字 1 碼，身心障礙類別如下表所示，無則該格空白（不需輸入任

何文字或數字）。如受測學生為聽力障礙者填「1」；屬於身心障礙者（可測驗）填「2」；屬於身

心障礙者（無法測驗）填「3」。 

PS.是否可參加測驗本院將授權受測班級之教師協助判斷。 

身心障礙類別表 
智能障礙 身體病弱 視覺障礙 情緒行為障礙 
聽覺障礙 學習障礙 語言障礙 多重障礙 
肢體障礙 自閉症 腦性麻痺 發展遲緩 

(10) 欄位 J-原住民身分註記：學生在戶籍上有註記具原住民身分者，如受測學生具有該欄位身分者填

「1」，無則該格空白（不輸入任何文字或數字）。 

(11) 欄位 K-新移民家庭子女身分註記：父母其中一方為臺灣人，另一方為非臺灣人，即為新移民家

庭子女，如受測學生具有該欄位身分者填「1」，無則該格空白（不輸入任何文字或數字）。 

  

https://tasal.naer.edu.tw/
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(三)七年級學生名冊上傳說明(由學校聯絡人填寫) 

1. 請先登入 TASAL 官方網站，點選「試務資料上傳系統」，或是輸入網址

https://si.naer.edu.tw/Login.aspx，進入試務資料上傳系統。 

 

2. 先點選「機關類別」、「所在縣市」、「鄉鎮市區」、「學校名稱」，首次登入預設「帳號」、「密碼」

都是 SC+6 碼學校代碼，接著點選登入。 

 

 

 

https://si.naer.edu.tw/Login.aspx


6 
 

3. 輸入基本資料「姓名」、「職稱」、「聯絡電話」、「E-Mail」。 

「舊密碼」請輸入 SC+6 碼學校代碼；「新密碼」請輸入 6碼以上的英文或數字。 

4. 點選確定後，再以新密碼重新登入一次。 

※帳號不變，一樣是 SC+6 碼學校代碼。 

 

  



7 
 

5. 登入成功後，會看到以下畫面，點選「範例檔」，系統會下載一份 Excel。 

6. 全選第 1列後，點選「自動換行」。 
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7. 請參考（P.4 學生名冊彙整格式 excel 檔說明）格式說明，逐一完成所有內容 

※「學校代碼」、「學校名稱」、「年級」、「班級代碼」切勿更動內容。 

※若需上傳 2 個班以上的資料，請將資料皆填在同個檔案內，一起上傳。 

 

8. 若座號有跳號的情況，例如下圖，該班無 13 號學生，請直接刪除該欄，切勿留白，以避免系統

異常。 
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9. 將完成的檔案存檔，檔名為學校代碼 6 碼，請注意系統只接受(.xlsx)的檔案格式。 

10. 點選「選擇檔案」，將已完成的學生名冊上傳。 
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11. 完成後會看到以下畫面，並請再次確認學生資料是否無誤，若資料有誤請點選「刪除」再重新

上傳，若資料沒問題請點選「封存」，一經封存將無法再次修改資料。請於                

109 年 2 月 19 日(三)前完成封存，若未於指定時間內封存，系統將自動封存。 

12. 若資料有誤，會看到以下畫面，請更新資料後，再重新上傳。 
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(三) 八年級學生名冊上傳說明(由學校聯絡人填寫) 

1. 請先登入 TASAL 官方網站，點選「試務資料上傳系統」，或是輸入網址

https://si.naer.edu.tw/Login.aspx，進入試務資料上傳系統。 

 

2. 先點選「機關類別」、「所在縣市」、「鄉鎮市區」、「學校名稱」，首次登入預設「帳號」、「密碼」都

是 SC+6 碼學校代碼，接著點選登入。 

 

 

https://si.naer.edu.tw/Login.aspx
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3. 輸入基本資料「姓名」、「職稱」、「聯絡電話」、「E-Mail」；「舊密碼」請輸入 SC+6 碼學校代碼；

「新密碼」請輸入 6碼以上的英文或數字。 

4. 點選確定後，再以新密碼重新登入一次。 

※帳號不變，一樣是 SC+6 碼學校代碼。 
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5. 點選「8年級資料確認」。 

6. 若資料有異動，請先點選「編輯」按鈕。 

7. 在需異動資料的欄位，點選「編輯」。 
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8. 針對「班級」、「座號」、「姓名」、「特殊生註記」、「原住民註記」、「新移民家庭子女」有更正者進

行編輯，若該生轉出，請在轉出欄位，完成編輯後點選「更新」。 

9. 若該班有轉入生，請點選「新增」，並依序填入該學生的「姓名」、「班級」、「座號」、「性別」、「學

號」、「特殊生註記」、「原住民身分」、「新移民家庭子女」，完成後點選「存檔」。 

10. 資料確認無誤，請於 109 年 2 月 19 日(三)前，點選「封存」，資料經封存將無法再修正。

 

  




